
 

 

 

 

 

“คู่มือการตัดรายการระหว่างกัน 

ของหน่วยงาน” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองบริหารการคลังกลุม่ภารกิจ (Cluster) 
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การตัดรายการระหว่างกันใน SAP B-One เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

 

เมื่อสิ้นปีงบประมาณหน่วยงานจัดทำงบการเงินโดยต้องตัดรายการระหว่างกันของหน่วยงาน เช่น งบรายได้

หน่วยงาน (แหล่งเงิน 30000) จ่ายเงินสนับสนุนการวิจัยให้กับกองทุนวิจัย (แหล่งเงิน 40002) หน่วยงานต้องตัด

รายการระหว่างกันเพื่อให้เหลือแต่รายการที่เก่ียวข้องกับส่วนงานภายนอกเท่านั้น  

ตัวอย่างการตัดรายการระหว่างกัน  

เช่น งบรายได้หน่วยงาน (แหล่งเงิน 30000) จ่ายสนับสนุนให้กับกองทุนวิจัย (แหล่งเงิน 40002) ตรวจสอบ

งบทดลองตามตัวอย่าง จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

• รายได้เงินสนับสนุนกองทุนวิจัย-ระหว่างหน่วยงาน ยอด 500,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

• ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเข้ากองทุนวิจัย - ระหว่างหน่วยงาน ยอด 500,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายได้ 

ค่าใช้จ่าย 

“Copy Table” เม่ือต้องการนำไปวางท่ี Excel 
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❖ เรียกรายงาน “General Ledger” 

1. เข้าสู่หน้าจอ Menu Path Financials  Financial Reports  Accounting  General Ledger   

พร้อมทั้งระบุเงื่อนไขท่ีต้องการจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

1.1 เลือก  “BP” เมื่อต้องการแสดงข้อมูลการบันทึกแยกรายละเอียดเจ้าหนี้ ลูกหนี้ 

1.2 เลือก  “Accounts” กดเลือก “ x ” เมื่อต้องการแสดงรายการระหว่างกัน ลูกหนี้ เจ้าหนี้ รายได้ 

และค่าใช้จ่ายระหว่างกันตามรหัสบัญชีสามารถกดปุ่ม “Find” เพ่ือค้นหารหัสบัญชีที่ต้องการได้ 

1.3 เลือก  “Posting Date” วันที่ต้องการเรียกดูข้อมูล 

1.4 เลือก  “Sort and Summarize” กดเลือก “Postings + Totals”  

- ช่อง “Sort Field” กดเลือก “Offset Account”  

- ช่อง “Order” กดเลือก “Yes” และ เลือก “Summary” กดเลือก “Yes” 

1.5 กดปุ่ม “OK” เพ่ือเรียกดูรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

1.1 1.2 

1.3 

1.4 

1.5 
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2. เมื่อระบุเงื่อนไขรายงาน “General Ledger” ที่ต้องการตามข้อ 1 เรียบร้อยแล้วนั้น จะปรากฏรายละเอียด

รายการระหว่างกันตามที่ต้องการ และสามารถกดขวาในช่องว่างแล้วเลือก “Copy Table” เมื่อต้องการนำไป

วางที่ Excel 

ตัวอย่างการจับคู่รายการระหว่างกัน “General Ledger” จะแสดงรายละเอียดดังรูปด้านล่าง 

• รายได้เงินสนับสนุนกองทุนวิจัย-ระหว่างหน่วยงาน จากแหล่งเงิน 40002 กองทุนวิจัย  

รหัส Offset Acct “C114002” คือ ลูกหนี้ภายใน - คณะฯ ยอด 500,000 บาท 

• ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเข้ากองทุนวิจัย - ระหว่างหน่วยงาน จากแหล่งเงิน 30000 งบรายได้  

รหัส Offset Acct “V114001” คือ คณะวิทยาการเรียนรู้และศึกษาศาสตร์ ยอด 500,000 บาท 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายได้ 

ค่าใช้จ่าย 
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❖ เช็ครายการระหว่างกัน “Trial Balance” กับ “General Ledger” 

(1) รายได้เงินสนับสนุนกองทุนวิจัย-ระหว่างหน่วยงาน รหัสบัญชี 4991301002-00000 จากแหล่งเงิน 40002 

กองทุนวิจัย รหัส Offset Acct “C114002” คือ ลกูหนีภ้ายใน - คณะฯ ยอด 500,000 บาท 

(2) ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเข้ากองทุนวิจัย-ระหว่างหน่วยงาน รหัสบัญชี 5290921002-00000 จากแหล่งเงิน 30000 

งบรายได้ รหัส Offset Acct “V114001” คือ คณะวทิยาการเรยีนรูแ้ละศึกษาศาสตร ์ยอด 500,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ค่าใช้จ่าย Trial Balance 

Trial Balance 

รายได้ Trial Balance 

รายได้ General Ledger 

ค่าใช้จ่าย General Ledger 

(1) 

(2) 
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❖ การตัดรายการระหว่างกันของหน่วยงาน “Journal Entry” (Period 13) 

1. เข้าสู่หน้าจอ Journal Entry ตัดรายการระหว่างกัน เพื่อไม่ให้ระบบกวาดรายการนี้เข้าฐานข้อมูลงบรวม 

จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 เลือก “Series” ชุดเลขที่เอกสาร “JVYYMM” (YY=ปี, MM=เดือน) 

1.2 ระบุวันที่ที่ต้องการ 

1.3 ระบุ “Remarks” ที่ต้องการบันทึกรายการระหว่างกัน 

1.4 ระบุ Trans Code เลือก “C001”  

1.5 เลือก  Adj. Trans. (Period 13)  

1.6 เลือกรายการระหว่างกัน “Y” คือ รายการระหว่างกัน 

1.7 ข้อมูลที่ต้องนำเข้าในช่อง “Contents” (ตัวอย่างรายการระหว่างกัน *ดูข้อ 2) 

- G/L Acct/BP Code 

- จำนวนเงิน Debit และ Credit 

- Remarks 

- Ref. 1 กรณีต้องการระบุรายละเอียดเพิ่มเติม 

- Cost Center 

- แหล่งเงิน 

1.8 แล้วกด “Add ” เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

1.1 1.2 1.3 

1.4 
1.5 

1.7 

1.6 1.8 
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2. เข้าไปเรียกรายงานระหว่างกันรายได้ และค่าใช้จ่ายของรายงาน “General Ledger” กดขวาในช่องว่าง

แล้วเลือก “Copy Table” นำไปวางที่  Excel เพื่อนำรายการระหว่างกันที่ เรียกมานำไปวางไว้ที่  

“Journal Entry” (Period 13) ตามข้อ 1 ดังรูปด้านล่าง 

• ตัวอย่างรายการระหว่างกัน “Copy Table” นำไปวางท่ี Excel 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

• ตัวอย่างรายระหว่างกันที่นำมาวางไว้ Excel เรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายได้ 

ค่าใช้จ่าย 

รายได้ 

ค่าใช้จ่าย 

“Copy Table” นำไปวางท่ี Excel 



7 

 

• จากนั้นทำการจัดข้อมูลที่ต้องนำเข้าในช่องว่าง “Contents” ของ “Journal Entry” (Period 13) 

ตามข้อ 1.7 เพื่อให้ช่องการวางข้อมูลตรงกัน ดังนั้น Copy แถบรายการ “Journal Entry” รูปด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) เลือก “Series” ชุดเลขที่เอกสาร “JVYYMM” (YY=ปี, MM=เดือน) 

(2) ระบวุันที่ Posting Date “30.09.24” 

(3) ระบุ “Remarks” ที่ต้องการบันทึกรายการระหว่างกัน 

(4) ระบุ Trans Code เลือก “C001”  

(5) เลือก  Adj. Trans. (Period 13)  

(6) เลือกรายการระหว่างกัน “Y” คือ รายการระหว่างกัน 

(7) ข้อมูลที่ต้องนำเข้าในช่อง “Contents” เช่น 

- G/L Acct/BP Code (ต้องเอา -00000 ออก) 

- จำนวนเงิน Debit และ Credit 

- Remarks 

- Ref. 1 กรณีต้องการระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 

- Cost Center 

- แหล่งเงิน 

(8) แล้วกด “Add ” เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

3. กลับรายการระหว่างกันต้นปีงบประมาณ 

เมื่อหน่วยงานตัดรายการระหว่างกันตามข้อ 2 แล้ว ถ้ามีการตัดรายการระหว่าง บัญชีหมวด 1 เช่น ลูกหนี้  

และ บัญชีหมวด 2 เช่น เจ้าหนี้ ต้นปีงบประมาณให้กลับรายการระหว่างกัน หรือ กำหนดกลับรายการอัตโนมัติ 

ข้อมูลที่ต้องนำเข้าในช่อง “Contents” 


